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Personal Oficialía 

de Partes

Usuarios 

(internos/ 

externos) 

Interno

Externo 1

Recibe la 

documentación o 

paquetería a 

entregar

Registra en el FOR SSP 10 

o, FOR SSP 11 el material 

recibido y se registra en su 

caso en el acuse de 

diputados FOR SSP 15

Llena el formato de 

registro FOR SSP 10 , o  

FOR  SSP 11, para 

documentación interna

Determina 

el tipo de 

entrega

Entrega por 

departamento

Recibe los documentos o 

paquetería, y firma de  

recibido en el formato de 

registro FOR SSP 10 o  

FOR SSP 11.

Registra en el

control electrónico

FOR SSP 15 y se 

archiva el formato 

de registro 

FOR SSP 10 Y 

FOR SSP 11COPIA NO CONTROLADA
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Personalmente

1

Se registra y se 

archiva el acuse  

de recibido o 

comprobante de 

envío  

Determina la 

acción tomada o 

forma de envío 

Genera los 

recorridos 

de entrega

Envía los documentos 

por correo electrónico, 

correo, telégrafo o por 

paquetería

Realiza la entrega 

a su destinatario

Confirma la recepción 

de  documentos o 

paquetería

Recibe los documentos o 

paquetería, y firma de  

recibido en el acuse de 

recibo correspondiente

Medio

electrónico 

o paquetería

Se registra en el control 

electrónico según archivo.                          

FOR SSP 06 Puntos de 

acuerdo, FOR SSP 12 

amparos, FOR SSP 19 

decretos, FOR SSP 20 

correspondencia enviada 

dentro y fuera de la ciudad

COPIA NO CONTROLADA




