ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA — RECEPCION INTERMEDIA
Siendo las 12:00 horas, del dia 16 de diciembre de 2021, en las oficinas que ocupa
la Direccion de Recursos Humanos del Congreso del Estado, sito en calle 5§ de
Febrero nimero 900 Zona Centro, del Municipio de Victoria de Durango, Dgo., se
reinen para llevar a cabo el proceso de Entrega-Recepcion de la Direccion de
Recursos Humanos del H. Congreso del Estado los CC Lic. Luisa Lizbeth
Hernandez Quifones y Lic. Omar Guillermo Flores Bravo en su calidad de servidor

publico saliente y entrante respectivamente.

La presente Acta Administrativa se formula para hacer constar la Entrega-
Recepcion de los asuntos y recursos responsabilidad de la Direccion de Recursos
Humanos del Congreso del Estado de Durango, en cumplimiento a los articulos |, 2
fraccion |, 3 fraccion I, 5, 7 inciso b), 8,9,11,14,16, 24, 25, 27 y demas relativos de
la Ley para la Entrega-Recepcion de las Administraciones Publicas del Estado y
Municipios de Durango, asi como los articulos 24 segundo parrafo, 86 fraccion IlI
inciso d) y demas relativos de la Ley Organica del Congreso del Estado de
Durango. -

La C. Lic. Luisa Lizbeth Hernandez Quifiones, se identifica con credencial para votar
expedida por el Instituto Nacional Electoral con folicf iR et A elEl = Nto en el
que aparece su fotografia, nombre y firma, el cual se tiene a la vista, se examina y Q\\\
se entrega a su portadora, la servidora publica saliente sefiala como domicilio legal \"‘i\

para recibir notificaciones el ubicado en la calleZagyianir:\vieRy ) \\
N3-ELIMINADO 2 [

designa como testigo de asistencia a la C. Migdalia Ramirez Hernandez, ﬁ’bxiliar 1
Administrativa de la Direccion de Recursos Humanos, quien se identiﬁca__con
credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral con folio

acumento en el que aparece su fotografia, nombre y firma, el cual se /
tiene a la vista, se examina y se entrega a su portadora.------- e \




El C. Lic. Omar Guillermo Flores Bravo, se identifica con credencial para votar
expedida por el Instituto Nacional Electoral con foliof iR mivan rAe el =nto en el
que aparece su fotografia, nombre y firma, el cual se tiene a la vista, se examina y
se entrega a su portador; el servidor publico entrante sefala como domicilio legal

para recibir notificaciones el ubicado ey ESAmeYEE Nl NN: -/
designa como testigo de

asistencia al C. Lic. Jesus Soto Valdez, Auxiliar Administrativo de la Direccién de

Recursos Humanos, quien se identifica con credencial para votar expedida por el o b f: »

Instituto Federal Electoral con foliof SR Rarea A RER-mento en el que aparece \\:l

su fotografia, nombre y firma, el cual se tiene a la vista, se examina y se entrega a \H;

su portador. : —mwmseencss r\.,ﬁ

En este acto se encuentra presente la C. C.P. Martha Alejandra Rodriguez Duran, \ ;-\

en su calidad de Titular del Organo Interno de Control del H. Congreso del Estado \-{

de Durango, quien se identifica con credencial para votar expedida por el Instituto

Federal Electoral con foIirnento en el que aparece su fotografia,

nombre y firma, el cual se tiene a la vista, se examina y se entrega a su portadora.-

Acreditadas las personalidades con que comparecen en la presente diligencia, se

procede a la Entrega-Recepcion de la documentacion que contiene la informacién

relacionada exclusivamente con los asuntos relevantes a cargo de la Direccion de

Recursos Humanos.-—-
O
N oo

La informacion de la presente Entrega-Recepcion se elabora con datos al 30 de ‘:‘\ '

noviembre de 2021, fecha correspondiente a la conclusion del cargo del servidor— He
publico saliente; y se integra por cinco anexos conformados por un toty’fde
cincuenta y ocho (58) fojas utiles, mismas que por seguridad de los participaﬁies se |

|

\

encuentran foliadas y plenamente identificables.




ASEARRA
ANEXO I
Estructura Organica:
FORMATOS CLAVE | NUMERO AREA OBSERVACIONES S
- DE FOJAS
Estructura Organica Direccién de "
EO-01 02 Recursos Humanos | Se anexa organigrama l )53’\
ANEXO II. ¢
Recursos Humanos: [,\\
FORMATOS CLAVE | NUMERO AREA OBSERVACIONES ~
| DE FOJAS | B
Plantilla Actualizada Direccion de e %3
de Personal. RH-01 08 Recursos Humanos Sin observaciones ~
Relacion de Personal 3
Sujeto a Pago de RH-02 01 Direccién de Mo aplica 8
Honorarios. Recursos Humanos | o
Relacién del Personal | /
con Licencia, Permiso | RH-03 02 Direccidn de Sin observaciones
o Comisidn. Recursos Humanos
Expedientes del Direccion de
Personal. RH-04 09 Recursos Humanos Sin observaciones
Direccion de
Tabulador de Sueldos. | RH-05 01 Recursos Humanos Sin observaciones
Catélogos y Perfiles Direccion de
de Puestos. RH-06 27 Recursos Humanos Sin observaciones
Programas de
Capacitacion y RH-07 01 Direccion de Sin abservaciones
Desarrollo. Recursos Humanos
Situacion del Ejercicio
de Recursos del RH-08 02 Direccion de Se adjunta formato PDF
Capitulo 1000. Recursos Humanos
Sistema para la
Elaboracidn de la Direccion de
Némina de Pagos al RH-09 01 Recursos Humanos Sin observaciones
Personal.
Relacion de Puestos
Honorificos con Motivo Direccién de
del Cargo. RH-10 01 Recursos Humanos No aplica
ANEXO Il
Derechos y Obligaciones: ~ &k
g N h
FORMATOS CLAVE | NUMERO AREA OBSERVAG?NES . "‘1\‘ .
DE FOJAS \\\
Relacion de Contratos | DO-01 Direccion de f\\:
y Convenios. 01 Recursos Humanos | Sin obsen%aciones =
#7

»
\.

J(



ANEXO V.
Relacién de Archivos:
FORMATOS CLAVE | NUMERO AREA ~ OBSERVACIONES
DE FOJAS
Relacion de Archivos
de la Unidad RA-01 01 Direccion de Sin observaciones
Administrativa ) Recu rsos Human?s
ANEXO V.
Otros:
FORMATOS CLAVE | NUMERO AREA OBSERVACIONES
DE FOJAS
Declaraciones Direccion de
Importantes. 0-07 01 Recursos Humanos No aplica

La veracidad de la informacién contenida en los anexos y formatos listados
anteriormente, es responsabilidad exclusiva de la servidora publica saliente, y se
entregan en este acto, a efecto de que el servidor publico entrante, disponga con
oportunidad y transparencia, de la informacion relacionada con los recursos y
acciones que la Direccion de Recursos Humanos del H. Congreso del Estado de
Durango administra y lleva a cabo a la fecha en que se elabora la presente Acta
Administrativa de Entrega-Recepcién.----

Derivado de lo anterior, se les exhorta a los servidores publicos para que en la
ejecucion de la Entrega-Recepcion, se conduzcan con legalidad, transparencia y

eficacia.

Asi mismo, se les hace del conocimiento que el Cédigo Penal para el Estado Libre
é“'é‘e,l
seis a |

y Soberano de Durango, vigente en el Estado, sefiala en el articulo 385
impondra de seis meses a cinco afos de prisibn, y multa de treinta

trescientos sesenta dias de salario, a quien al declarar ante cualquier adtoridad en
el ejercicio de sus funciones o con motivo de ellas, faltare a la verdad é’n"‘féiacién
con los hechos que motivan la intervencién de ésta.
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Acto seguido, la servidora publica saliente, da curso a la entrega de la Direccién de
Recursos Humanos al C. Lic. Omar Guillermo Flores Bravo, servidor puablico
entrante, quien la recibe y podra solicitar informacién que a su juicio considere
pertinente, contando con treinta (30) dias habiles a partir de la fecha de la presente
Acta. - e

La C. Lic. Luisa Lizbeth Hernandez Quifiones, servidora publica saliente, manifiesta
haber proporcionado con veracidad y sin omisién alguna, todos los elementos

necesarios para la formulacion de la presente Acta.

Los informes, formatos y documentos anexos que se mencionan en esta Acta, son
parte integrante de la misma y se firman en todas sus fojas para su identificacién y
efectos legales a que haya lugar.- -

Cabe sefialar que l|la presente Acta, no implica liberacién alguna de
responsabilidades derivadas del ejercicio de las atribuciones de la servidora publica
saliente, que pudieran llegarse a determinar con posterioridad por la autoridad
competente. -

El C. Lic. Omar Guillermo Flores Bravo, recibe con las reservas de ley, de la C. Lic.
Luisa Lizbeth Hernandez Quifiones, toda la informacién de los recursos y
documentos que se precisan en el contenido de la presente Acta y sus anexos.-—--

-

La presente Acta Administrativa se elabora por cuadruplicado, quedandose original
bajo custodia del servidor publico que recibe, otro tanto en original para la servi
publica gque entrega, una copia se remitira a los archivos del area que se eptrega, y
finalmente se generara una copia la cual queda bajo resguardo del Organo Interno
de Control. 'I




Cierre del Acta. - Previa lectura de la presente Acta Administrativa, y no habiendo
mas que hacer constar, se da por concluida a las 13:15 horas del dia 16 de
diciembre de 2021, firmado de conformidad, para constancia, en todas sus fojas, al
margen y al calce, los que en ella intervinieron. —---
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C. Lic. Luisa Lizbeth Hernandez Quifiones, Servidora Publica Saliente
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C. Lic. Omar Guillermo Flores Bravo, Servidor Publico Entrante
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADO Folio de Elector, 1 parrafo de 1 renglon por ser considerado como informacion confidencial de conformidad
con el articulo 5 fraccion XVII, y 112 de la LTAIPED, los LGCDIVP, y con el articulo 5 fraccion VIl de la LTAIPED, y en
relacion con el articulo 3, fraccion X de la LPDPPSOED.

2.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato personal de conformidad con el articulo 5, fraccion VIII, y
112 de la LTAIPED, en relacion con el articulo 3 fraccion X de la LPDPPSOED, ademas del Lineamiento Trigésimo Octavo de
los LGCDIVP.

3.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato personal de conformidad con el articulo 5, fraccion VIII, y
112 de la LTAIPED, en relacion con el articulo 3 fraccion X de la LPDPPSOED, ademas del Lineamiento Trigésimo Octavo de
los LGCDIVP.

4.- ELIMINADO Folio de Elector, 1 parrafo de 1 renglén por ser considerado como informacidn confidencial de conformidad
con el articulo 5 fraccion XVII, y 112 de la LTAIPED, los LGCDIVP, y con el articulo 5 fraccion VIl de la LTAIPED, y en
relacion con el articulo 3, fraccion X de la LPDPPSOED.

5.- ELIMINADO Folio de Elector, 1 parrafo de 1 renglén por ser considerado como informacion confidencial de conformidad
con el articulo 5 fraccion XVII, y 112 de la LTAIPED, los LGCDIVP, y con el articulo 5 fraccion VIl de la LTAIPED, y en
relacion con el articulo 3, fraccién X de la LPDPPSOED.

6.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato personal de conformidad con el articulo 5, fraccion VI, y
112 de la LTAIPED, en relacion con el articulo 3 fraccion X de la LPDPPSOED, ademas del Lineamiento Trigésimo Octavo de
los LGCDIVP.

7.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato personal de conformidad con el articulo 5, fraccién VIII, y
112 de la LTAIPED, en relacion con el articulo 3 fraccion X de la LPDPPSOED, ademas del Lineamiento Trigésimo Octavo de
los LGCDIVP.

8.- ELIMINADO Folio de Elector, 1 parrafo de 1 renglon por ser considerado como informacion confidencial de conformidad
con el articulo 5 fraccion XVII, y 112 de la LTAIPED, los LGCDIVP, y con el articulo 5 fraccion VIl de la LTAIPED, y en
relacién con el articulo 3, fracciéon X de la LPDPPSOED.

9.- ELIMINADO Folio de Elector, 1 parrafo de 1 renglon por ser considerado como informacion confidencial de conformidad
con el articulo 5 fraccion XVII, y 112 de la LTAIPED, los LGCDIVP, y con el articulo 5 fraccion VIl de la LTAIPED, y en
relacion con el articulo 3, fraccién X de la LPDPPSOED.

10.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato personal de conformidad con el articulo 5, fraccion VIII, y
112 de la LTAIPED, en relacion con el articulo 3 fraccion X de la LPDPPSOED, ademas del Lineamiento Trigésimo Octavo de
los LGCDIVP.

11.- ELIMINADA la Clave de Elector, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato personal de conformidad con el articulo 5, fraccion
VI, y 112 de la LTAIPED, en relacion con el articulo 3 fraccion X de la LPDPPSOED, ademas del Lineamiento Trigésimo
Octavo de los LGCDIVP.

12.- ELIMINADA la CURP, 1 parrafo de 1 renglon por ser un dato personal de conformidad con el articulo 5, fraccion VI, y
112 de la LTAIPED, en relacion con el articulo 3 fraccion X de la LPDPPSOED, ademas del Lineamiento Trigésimo Octavo de
los LGCDIVP.

13.- ELIMINADO Folio de Elector, 1 parrafo de 1 renglén por ser considerado como informacién confidencial de conformidad
con el articulo 5 fraccion XVII, y 112 de la LTAIPED, los LGCDIVP, y con el articulo 5 fraccion VIl de la LTAIPED, y en
relacion con el articulo 3, fraccién X de la LPDPPSOED.

14.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato personal de conformidad con el articulo 5, fraccion VIII, y
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FUNDAMENTO LEGAL

112 de la LTAIPED, en relacion con el articulo 3 fraccion X de la LPDPPSOED, ademas del Lineamiento Trigésimo Octavo de
los LGCDIVP.

15.- ELIMINADA la Clave de Elector, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato personal de conformidad con el articulo 5, fraccion
VIIl, y 112 de la LTAIPED, en relacion con el articulo 3 fraccion X de la LPDPPSOED, ademas del Lineamiento Trigésimo
Octavo de los LGCDIVP.

16.- ELIMINADA la CURP, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato personal de conformidad con el articulo 5, fraccion VIII, y
112 de la LTAIPED, en relacion con el articulo 3 fraccion X de la LPDPPSOED, ademas del Lineamiento Trigésimo Octavo de
los LGCDIVP.

17.- ELIMINADO Folio de Elector, 1 parrafo de 1 rengldén por ser considerado como informacion confidencial de conformidad
con el articulo 5 fraccion XVII, y 112 de la LTAIPED, los LGCDIVP, y con el articulo 5 fraccion VIl de la LTAIPED, y en
relacién con el articulo 3, fracciéon X de la LPDPPSOED.

18.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato personal de conformidad con el articulo 5, fraccién VIII, y
112 de la LTAIPED, en relacion con el articulo 3 fraccion X de la LPDPPSOED, ademas del Lineamiento Trigésimo Octavo de
los LGCDIVP.

19.- ELIMINADA la Clave de Elector, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato personal de conformidad con el articulo 5, fraccion
VIIl, y 112 de la LTAIPED, en relacion con el articulo 3 fraccion X de la LPDPPSOED, ademas del Lineamiento Trigésimo
Octavo de los LGCDIVP.

20.- ELIMINADA la CURP, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato personal de conformidad con el articulo 5, fraccion VI, y
112 de la LTAIPED, en relacion con el articulo 3 fraccion X de la LPDPPSOED, ademas del Lineamiento Trigésimo Octavo de
los LGCDIVP.

21.- ELIMINADO Folio de Elector, 1 parrafo de 1 renglén por ser considerado como informacién confidencial de conformidad
con el articulo 5 fraccion XVII, y 112 de la LTAIPED, los LGCDIVP, y con el articulo 5 fraccion VIl de la LTAIPED, y en
relacion con el articulo 3, fraccion X de la LPDPPSOED.

22.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato personal de conformidad con el articulo 5, fraccién VIII, y
112 de la LTAIPED, en relacion con el articulo 3 fraccion X de la LPDPPSOED, ademas del Lineamiento Trigésimo Octavo de
los LGCDIVP.

23.- ELIMINADA la Clave de Elector, 1 parrafo de 1 rengléon por ser un dato personal de conformidad con el articulo 5, fraccion
VIIl, y 112 de la LTAIPED, en relacion con el articulo 3 fraccion X de la LPDPPSOED, ademas del Lineamiento Trigésimo
Octavo de los LGCDIVP.

24 .- ELIMINADA la CURP, 1 parrafo de 1 renglon por ser un dato personal de conformidad con el articulo 5, fraccidn VIII, y
112 de la LTAIPED, en relacion con el articulo 3 fraccion X de la LPDPPSOED, ademas del Lineamiento Trigésimo Octavo de
los LGCDIVP.

25.- ELIMINADO Folio de Elector, 1 parrafo de 1 renglén por ser considerado como informacién confidencial de conformidad
con el articulo 5 fraccion XVII, y 112 de la LTAIPED, los LGCDIVP, y con el articulo 5 fraccion VIl de la LTAIPED, y en
relacién con el articulo 3, fracciéon X de la LPDPPSOED.

26.- ELIMINADO Folio de Elector, 1 parrafo de 1 renglén por ser considerado como informacién confidencial de conformidad
con el articulo 5 fraccion XVII, y 112 de la LTAIPED, los LGCDIVP, y con el articulo 5 fraccion VIl de la LTAIPED, y en
relacion con el articulo 3, fracciéon X de la LPDPPSOED.

27.- ELIMINADO el domicilio, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato personal de conformidad con el articulo 5, fraccién VIII, y
112 de la LTAIPED, en relacion con el articulo 3 fraccion X de la LPDPPSOED, ademas del Lineamiento Trigésimo Octavo de
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FUNDAMENTO LEGAL
los LGCDIVP.

28.- ELIMINADA la Clave de Elector, 1 parrafo de 1 renglon por ser un dato personal de conformidad con el articulo 5, fraccidon
VIIl, y 112 de la LTAIPED, en relacion con el articulo 3 fraccion X de la LPDPPSOED, ademas del Lineamiento Trigésimo
Octavo de los LGCDIVP.

29.- ELIMINADA la CURP, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato personal de conformidad con el articulo 5, fraccion VI, y
112 de la LTAIPED, en relacion con el articulo 3 fraccion X de la LPDPPSOED, ademas del Lineamiento Trigésimo Octavo de
los LGCDIVP.

30.- ELIMINADO Folio de Elector, 1 parrafo de 1 renglén por ser considerado como informacién confidencial de conformidad
con el articulo 5 fraccidon XVII, y 112 de la LTAIPED, los LGCDIVP, y con el articulo 5 fraccion VIl de la LTAIPED, y en
relacion con el articulo 3, fraccion X de la LPDPPSOED.

*"LTAIPED: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Durango.

LGCDIVP: Lineamientos Generales en materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para la
elaboracion de las Versiones Publicas.

LPDPPSOED: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Durango.”

Fecha de clasificacion: 03/05/2023
Area: Organo Interno de control
Documento(s): Entrega recepcion RH

Parte(s) o seccién(es) que se | Datos confidenciales:
suprimen. Confidencial y/o - Domicilio

Reservada: - CURP
- Clave de elector

- Folio de Elector

Fundamento Legal

. , LTAIPED, LGCDIVP, LPDPPSOED
Confidencial:

Fundamento Legal
Reservada:

Periodo de Reserva:

Firma del Titular del area y de
quien clasifica:

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Pulblicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de
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Sello de la Dependencia:
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